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ACTA No. 038

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: Proceso final de formacién 2025

| 13DENoviembre DE | HORA INICIO: | HORA FIN:
CIUDAD Y FECHA: | 5005 8:00 AM 11:30 PM
LUGAR /O DIRECCION / REGIONAL /
ENLACE: Virwal CENTRO:
SENA CDM

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

Debatir los formatos para cierre programas de formacion técnico con la media
Establecer el procedimiento para entregar cuenta final.

Establecer los colegios por sustentar pendientes

e

Recomendaciones para abrir curso complementario, pendientes para cumplir metas
del centro.
5. Sensibilizacion en colegios para captar aprendices en cadena de formacion

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:
e OBIJETIVO(S) DE LA REUNION: Establecer y determinar todos los requerimientos para
cierre de los programas técnicos con la media, informe instructores y
recomendaciones finales.

DESARROLLO DE LA REUNION

Asistentes a la reunion:
v Sonia Rey
Carlos Rojas
Juan Martinez
Adrian Clavijo
Johan Cuesta
Daniel Ardila
Omar Sambrano
John Altamar
Leydi Manrique
Fabian Villamizar
Nelson Santa
Fernando Salguero
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Giovanni Montafiez

1: Introduccion de inicio 8:00 am
Juan Francisco:

-Con los informes de sustentacion de proyectos, esos grupos volver a agendar los
muchachos de sustentacion que no se presentaron, Importante para tener acta de
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comités finales.

-Crear los grupos para certificar en seguridad salud en el trabajo
Los colegios van hasta el viernes no olvidar

-Hacer muy meticulosa el proceso con los proyectos productivos; Los formatos de
seguimiento para etapa productiva falta el acta de finalizacion de la etapa productiva

-Se presenta una induccion como organizar el acta por parte de Jhon altamar
05 formato idea de negocio

165 alternativa etapa productiva

197 lista de chequeo va por grupo y se quita el

145 va por que es una orientacion para hacer la rubrica

193 acta inicio p productivo

023 de los tres momentos

Bitacoras

195 formato de sustentacion

198 formato de sustentacion no va

158 excel puntajes de evaluacion aprendices

Formato rubrica por grupo

166 formato de acta retiro

Formato acta cierre de formacién. 195 donde van los puntajes los puntajes salen de la
rubrica

En total son nueve formatos

Plazo de entrega de los formatos como plazo maximo el dia 19 noviembre.

-Su tentacion de proyectos Pendientes.
Altamar pendientes tres grupos. C Libertador
R Estados Unidos son decimos
Manuel del socorro Un grupo pendiente Johan Cuesta
Brasilia Usme manana pendientes tres grupos Jesus Moreno.
Tarde Pendiente por sustentar un grupo Omar Zambrano
Sta Librada: pendiente un grupo Leidy Manrique
San Francisco de asis: todos pasan Omar Zambrano

Aldemar Rojas: Dos grupos por correcciones Adrian Clavijo.

Palermo: pendientes ocho en la mananay seis en la tarde solo detalles, pero ninguno se
quedo Yeison Fabian

Juan francisco Berbeo tres grupos pendiente Johan Cuesta
A partir del viernes 14 sustentacion programacion por parte del instructor Juan Francisco
2 -Intervencion de Carlos Alberto rojas y Sonia Rey

Dos temas urgentes
Presentacion ultima cuenta
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Formatos proyecto Productivo

Directriz de contratacion del 2026

Convocatoria roll seran publicadas con un numero
En cuentas de percepcion realizar con los aprendices
Alistamiento de informes 2025

Doc Proyecto Productivo

3-Recomendaciones Finales.

-Cronograma de sustentaciones

Reporte de aprendices cadena de formacion

Solo evaluar la parte tecnica y despues evaluar las traversales.

Informe trimestral quedaria también pendiente para visualizar en la cuenta de cobro

-Incribir con Isaac para el curso de De salud y seguridad en el trabajo.
Sensibilizacion en colegios Listado de aprendices para seguir la cadena de formacion.

CONCLUSIONES

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS

ACTIVIDAD /DECISION FECHA RESPONSABLE FIRMA
Creacion del acta 13/11/2025 |Giovanni Montafiez > P
it
13/11/2025 Juan
. Francisco
Creacion de cronograma para .
s Martinez
sustentacion de  proyectos S AT
pendientes técnicos con la T
media
Entraga de formatos y etapa
productiva 19/11/2025 |TODOS

Entrega de archivos cuenta de
cobro 18/11/2025 |TODOS
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Inscripciion de aprendices a
curso complemetario.

18/11/2025

TODOS

SE ANEXA LISTADO DE ASISTENTES Y APROBACION

DECISIONES
NOMBRE DEPENDENCIA/ APRUEBA , PAFET'EYF)AA(QION
EMPRESA (SI/NO) OBSERVACION
VIRTUAL
JUAN
FRANCISCO SENA CDM S| O NA
MARTINEZ ol
FERNANDO / .
SALGUERO SENA CDM S| s o
CRUZ '
JOHAN CUESTA
BELTRAN SENA CDM S &
.
ADRIAN CLAVIJO [/ )
OMERG SENA CDM S| ot
GIOVANNI
MONTANEZ SENA CDM Sl
CAMACHO
FABIAN
VILLAVISAN SENA CDM S|
BUITRAGO
NELSON SANTA
ARG SENA CDM S|
Y
DANIEL ARDILA Sl ==
CARRASOUILLA SENA CDM S| e —eETT
OMAR .
ZAMBRANO SENA CDM S| oy 5 T D
AREVALO
JESUS ANTONIO
VORENG SENA CDM sI
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GIOVANNI DE T
JESUS SENA CDM S| Dy
MONTANEZ et
SENA CDM S| . .
LEIDY ocidy mansspue o
MARCELA
MANRIQUE

OBREGON
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(7) Articulacion con lamedi @ X +

C M 9 teams.microsoft.com/v2/ Q% &
10:01:57 - noviembre 12, 2025

L X

Camera Miao

Participantes

(% Compartir invitacion

o Adrian Orlando Clavijo Romero
@ Nelson Santa (No comprobado)
(3 Femando Andres Salguero Cruz
g“'; Giovanni De Jesus Montafiez Camacho

0

@) 5 At e e
>

° Juan Francisco Martinez Parez
@ Leidy Marcela Manrique Obregon

Maria Hermencia Alba Corredor

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccion de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA,
se compromete a garantizar la seguridad y proteccion de los datos personales que se encuentran almacenados en
este documento, y les dara el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.
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